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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

A presente despesa tem por objeto a contratagiio de empresa para a prestagdo de servigos graficos em
geral.

2. UNIDADE REQUISITANTE:
A elaboragdo do presente Termo de Referéncia foi executada pelo servidor Lucas de Sousa Soares,

Assessor Técnico da Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestdo do Municipio de
Timon-MA.

3. JUSTIFICATIVA:

A presente despesa tem por objeto a contratagio de empresa para prestagdo de servigos graficos em
geral. O mesmo se faz necessario para que servigos como a formalizagdo de processo e emissdo de
Titulo de Concessio do Direito real de Uso — CDRU sejam realizados pela secretaria Municipal de
Planejamento, Orgamento e Gestgo.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM | QUANT | UNID. | ESPECIFICACAO PRECO PRECO
UNITARIO | TOTAL
01 5.000 UND Capas de prontuario papel AP 70g 1x0 R$ 1,10 R$ 5.500,00
cores, TAM 32x42 cm.
02 2.000 UND Folha de CDRU, 4x0 cores papel, 120g, R$ 0,50 R$ 1.000,00
21x32 cm.
Preco Total Geral RS 6.500,00

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas da contratagfo serdo custeadas pela dotagdo orgamentaria especificada abaixo:

Projeto/Atividade: 04.121.1001.2043.0000 — Manut. da Sec. de Planejamento, Orgamento e Gest&o;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros (Pessoa Juridica);
Fonte de Recurso: 1.500.00 — Recursos Proprios Ndo Vinculados de Impostos.

6. DO PAGAMENTO

6.1 - Os pagamentos serdo efetuados conforme adimplemento da condigdo, em moeda corrente
nacional, em até 30 (trinta) dias dteis do més subseqiiente aos servigos prestados, ou em outro prazo
inferior que podera ficar ajustado com o contratante, inclusive quanto aos parcelamentos, mediante
apresentagdo dos recibos devidamente atestados pela FISCALIZAGAO e notas de recebimento, sendo
efetuada a retengdo na fonte dos tributos e contribuigdes elencados na legislagéo em vigor.

6.2 - Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
a0 pleito de reajustamento de pregos ou corregdo monetaria (quando for o caso).

6.3 - Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:

a) A multa sera descontada no valor total do respectivo contrato; .

b) Se o valor da multa for superior ao valor devido pelo objeto, respondera o contratado pela diferenga
a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, ou ainda, quando
for o caso, cobrada judicialmente.

6.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a contratada para as
devidas corregdes. Nesse caso, 0 prazo para pagamento comegara a fluir a partir da data de
apresentagio da nota fiscal/fatura corrigida.

6.5. A contratante, quando da efetivagdo do pagamento, podera exigir da contratada a documentagio

que comprove a regularidade em relagdo a Fazenda Federal, Estadual ou Municipal, INSS e FGT
sob pena da ndo efetivagdo do pagamento. 7/5,
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6.6. O CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento s¢ 0 objeto estiver €m

desacordo com as especificagdes constantes no contrato.

7. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

7.1 Em cumprimento as suas obrigagoes. cabe A CONTRATADA, além das obrigacdes constantes das
condigdes para a exccugdo do objeto e daquelas cstabelecidas em lei:

7.2 Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado. nos termos da legisla
quaisquer outros que vicrem a substitui-los, altera-los ou complementa-los:
23 Atender prontamente as requisigdes dos entes contratantes para a
discriminados neste Termo de Referéncia.

7.4 Responsabilizar-se  civil  c¢/ou criminalmente  ¢/ou administrativamente,
danos/prejuizo/perda causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, em decorréncia da execuqﬁQ do
objeto deste termo de referéncia, devidamente comprovado, sem prejuizo de outras sangoes cabivels.
7.5 Nio transferir a outrem, no todo ou cm parte, 0 objeto desta licitagdo, salvo mediante prévia €
expressa autorizagdo do Orgao Contratante.

7.6 Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condigdes de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas

neste Termo de Referéncia.

7.7 Prestar os esclarccimentos desejados, bem como, comunicar a CONTRATANTE, através do
representante ou dirctamente quaisquer fatos ou anormalidade que por ventura possam prejudicar 0
bom andamento ou o resultado final do objeto;

7.8 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais, resultantes da
execugdo do contrato, entre outras despesas como transporte, embalagens, seguros, entregas

relacionadas ou objeto.

¢do vigente. ouU
execucio dos servigos

por qualquer

8. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

8.1. Sera responsavel pela lavratura do respectivo Contrato, com base nas disposigdes da Lei n’
8.666/93 ¢ suas alteragdes.

8.2. Assegurar OS recursos orgamentarios ¢ financeiros para custear Contrato.

8 3. Emitir a “REQUISIGCAO"™ autorizadora do fornecimento contratado.

8 4. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com o estabelecido.

8.5. A fiscalizagdo do presente contrato estard a cargo do setor competente do drgdo contratante, por
intermedio do servidor Lucas de Sousa Soares. Assessor Técnico da SEMPLAN, Portaria de
nomeagio n.” 0306/2021 = GP. nos termos do art. 67 da Lei n.° 8.666/83. o qual registrara todas as
ocorréncias ¢ deficiéncias verificadas ¢ encaminhard a ocorréncia CONTRATADA. objetivando a
imediata correco das irregularidades apontadas. '

9. - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
9.1. As penalidades administrativas apliciveis a Contratada, por imadimpléncia, estlo previstas nos
artigos 81, 87, 88 ¢ seus paragrafos, todos da Lei n” 8.666/93 ¢ artigo 7° da Lei N° 10.520/02.
92, A multa de mora a ser aplicada por atraso injustificado na execuglo do contrato, sera caleulada
sobre o valor do objeto, competindo sua aplicagfio o titular do drgdo contratante, observando os
seguintes percentuais:
a) De 0,3% (trés décimos por cento), por dia de atraso até o limite correspondente a 10 (dez)
dias; ¢
b) De 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso a partir do 11" (décimo primeiro) dia
até o limite correspondente i 15 (quinee) dias, '
¢) De 1,0% (um por cento), pot dia de atraso o partic do 16" (décimo sexto) dia, até o limite
correspondente 30 (trinta) dias, findo o qual a Contratante rescindird o contrato
correspondente, aplicando-se i € ‘ontrintada ns demais sangoes previstas na Lei n® 8.666/93
9.2.1. Serd aplicada multa de 1,5% (um ¢ meio por cento) sobre o valor da contratagdo qum\;llo a
Contratada cometer qualquer infragho as normas legais Federais, Estadual ¢ Municipal "t"\'l)\\lldcnd‘)
ainda pelas multas aplicadis pelos Orgios competentes em razio da infragdo cometida, o )
. . [ ! P
9.2.2. Serd aplicada multi de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratagio quando a Contratada:
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causar danos & Contratante ou a terceiros, independentemente da obrigag¢ao da

Contratada em repar
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9.3 ADVERTENCIA | Coos causados.

93. icaci !
31 ':)a?jSESE?Tt)p?iﬁ:nl)eellelgade de -adve~rténcia serd efetuada nos seguintes casos:
acarretem peque as 'obrlgagoes_ a'ss.unndas. contrfltualmente ou nas ]lClta(;'OeS,~ desde que
I Pequeno prejuizo ao Municipio de Timon, mdepqndentemente da aplicagdo de multa
oratoria ou fie Ineéxecugao contratual, e do dever de ressarcir o prejuizo;
b) execugdo insatisfatéria do objeto contratado, desde que a sua gravidade néio recomende 0
enquadramento nos casos de suspensdo temporaria ou declaragio de inidoneidade;
C). outras ocorréncias que possam acarretar pequenos transtornos ao desenvolvimento das
atividades do érgéo solicitante, desde que ndo sejam passiveis de aplicagdo das sangdes de
suspensio temporaria ¢ declaragdo de inidoneidade.
9.4. SUSPENSAO DO DIREITO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO
9.4.1 Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Piblica do Municipio de Timon pelo
prazo de até 02 (dois) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo, a pessoa,
fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei n° 10.520/02, c.c. praticas
que contrariem disposigdes do Decreto Municipal n® 009/2009.
9.5. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR COM A
ADMINISTRAGAO PUBLICA
9.5.1. A declaragio de inidoneidade sera proposta pelo agente responsavel para o acompanhamento da
execugdo contratual se constatada a ma-fé, agdo maliciosa e premeditada em prejuizo do Municipio de
Timon, evidéncia de atuagdo com interesses escusos ou reincidéncia de faltas que acarretem prejuizos
a0 Municipio ou aplicagdes sucessivas de outras sangdes administrativas.
9.5.2. A declaragio de inidoneidade implica proibigio de licitar ou contratar com toda a
Administragdo Piblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo, depois de ressarcidos os prejuizos e decorrido o prazo de 05 (cinco) anos.
9.5.3. A declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com toda a Administragdo Publica sera
aplicado ao licitante ou contratado nos casos em que:
a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) praticarem atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo;
¢) demonstrarem ndo possuir idoneidade para licitar e contratar com o Municipio de Timon, em
virtude de atos ilicitos praticados;
d) reproduzirem, divulgarem ou utilizarem em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo de execugéo deste
contrato, sem consentimento prévio, em caso de reincidéncia,
e) apresentarem & Administragdo qualquer documento falso, ou falsificado no todo ou em parte,
com o objetivo de participar da licitagdo, ou no curso da relagdo contratual;
d) praticarem fato capitulado como crime pela Lei N° 8.666/93.
9.5.4. Independentemente das sangdes a que se refere este capitulo, o licitante ou contratado esta
sujeito a0 pagamento de indenizagdo por perdas ¢ danos, podendo a Administragdo propor que seja
responsabilizado:
a) Civilmente, nos termos do Cédigo Civil;
b) Perante os 6rgdos incumbidos de fiscalizagdo das atividades contratadas ou do exercicio
profissionais a elas pertinentes;
¢) Criminalmente, na forma da legislagdo pertinente.
9.6. Nenhum pagamento sera feito ao executor do objeto que tenha sido multado, antes que tal
penalidade seja descontada de seus haveres.
9.7. As sangdes serdo aplicadas pelo titular da Administragéo, facultada a defesa prévia do interessado
no respectivo processo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, com excegdo da declaragio de inidoneidade, )
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cujo prazo de defesa ¢ . i o
8.666/93. esa ¢ de 10 (dez) dias da abertura de vista, conforme § 3° do artigo 87 da Lei n

98. Asm ..
0. ultas adm i . : . .
Inistrativas previstas neste instrumento, nio (ém caréter compensatorio € assim, O
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Sel:\’idor de‘;_'MC(t’ilO/gestao do servigo estara a cargo do setor competente do 6rgdo, por mtermcclho de
toda ignado para tal finalidade, nos termos do artigo 67 da lei n°8. 666/93, o qual registrard

i Ocor.rencms e deficiéncias verificadas e encaminhard a ocorréncia a CONTRATADA,
objetivando a imediata corregdo das irregularidades apontadas.

11. DO PRAZO

11. O Acon.trato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2022, em
observancia aos créditos orgamentérios e as necessidades da execugdo do objeto.

Timon (MA), 29 junho de 2022.

Lucas de Sousa Soares
Assessor Técnico — Semplan
Portaria: N°. 0306/2021-GP

Ratifico e aprovo este Termo de Referencia em:
29/06/2022 - >

FranciscW Alves
Secretario Municipal dePtanejamento, Orgamento e Gestdo

Portaria: n°. 01018/2021-GP
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